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Podstawa prawna: Ustawa o Systemie Oswiaty z 7 wrzesnia 1991 roku (Tekst jednolity -
Dz. U. z 2004 roku Nr 256, poz. 2572 z pdzniejszymi zmianami)

§1

1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoly realizujgcym statutowe zadania
dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze.
2. W sklad Rady Pedagogicznej wchodzg wszyscy pracownicy pedagogiczni zatrudnieni
w szkole.
3. Przewodniczgcym Rady jest dyrektor szkoly, a w przypadku jego nieobecnosci jeden
z wicedyrektorow.
4. W zebraniach Rady mogg uczestniczy¢ na wniosek przewodniczgcego:
1) przedstawiciele Rady Rodzicow,
2) przedstawiciele Samorzgdu Uczniowskiego i innych organizacji spotecznych
dziatajgcych na terenie szkoty,
3) pracownicy stuzby zdrowia powotani do sprawowania opieki pielegniarskiej nad
uczniami,
4) pracownicy administracyjni i obstugi szkoty,
5) inne osoby, ktorych obecnos¢ na posiedzeniu Rady jest wskazana, np. osoby
prowadzace szkolenie.
5. Rada Pedagogiczna wykonuje swoje zadania i realizuje uprawnienia na zebraniach
ogolnych, a takze poprzez dziatania zespotow.
1) W strukturze rady pedagogicznej dzialajg zespoty:
a) przedmiotowe
b) zadaniowe
2) Pracg zespotow Kierujg ich przewodniczgcy, ktdrych powotuje dyrektor szkoly na
wniosek czlonkow zespotu.
3) Cele i zadania zespotdéw sg okreslone w statucie szkoty.
4) Zespoly podlegajg bezposrednio nadzorowi dyrektora szkoly i nie sg organami
suwerennymi.

§2

Do obowigzkéw przewodniczgcego Rady Pedagogicznej nalezy:

1. Przygotowanie i prowadzenie posiedzen rady pedagogiczne;j.

2. Zawiadomienie wszystkich cztonkéw rady o terminie i porzgdku posiedzenia.

3. Realizacja uchwat rady pedagogicznej.

4. Wstrzymanie wykonania uchwat niezgodnych z przepisami prawa.

5. Tworzenie atmosfery wspoétdziatania wszystkich czionkéw rady w celu podnoszenia
poziomu dydaktycznego, wychowawczego i opiekunczego szkoty.

6. Oddzialywanie na postawy nauczycieli, pobudzanie ich do tworczej pracy
i podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

7. Dbanie o autorytet rady pedagogicznej, ochrone praw i godnosci nauczycieli.

8. Zapoznawanie rady z obowigzujgcymi przepisami.

9. Przedstawianie radzie pedagogicznej nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym

wnioskéw wynikajgcych ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacii
0 dziatalnosci szkoty.



§3

. Cztonek Rady Pedagogicznej jest zobowigzany do:

1) Czynnego udzialu we wszystkich posiedzeniach Rady Pedagogicznej
i w posiedzeniach zespotow, do ktérych nalezy oraz przyczynianie sie do utrzymania
dobrej atmosfery i nalezytego poziomu obrad.

2) Wykonywania prawomocnych uchwal Rady Pedagogicznej zgodnie z ustalong ich
trescig i terminami.

3) Sktadania przed radg sprawozdan z realizacji przydzielonych zadan,

4) Utrzymania tajnosci spraw poruszanych na posiedzeniach Rady Pedagogicznej, ktére
mogg narusza¢ dobro szkoly, ucznidw Ilub ich rodzicow, nauczycieli i innych
pracownikow szkoty.

. Za nieprzestrzeganie tajemnicy zebran rady pedagogicznej stosuje sie kare porzgdkowg

w formie upomnienia lub nagany.

§4

. Rada Pedagogiczna realizuje swoje zadania zgodnie =z ustalonym rocznym

planem pracy.

. Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy podejmowanie uchwat

dotyczacych:

1) Zatwierdzanie aktéw prawnych i dokumentow szkoly: Statutu i jego zmian,
Wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania, Programu Wychowawczego.

2) Zatwierdzenie Regulaminu Rady Pedagogicznej i innych.

3) Zatwierdzanie planu pracy szkoty

4) Zatwierdzenia planu i sprawozdania ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego
szkoly.

5) Zatwierdzenie wynikdw klasyfikacji i promocji oraz ukonczenia szkoty.

6) Wdrozenia innowaciji i eksperymentéw pedagogicznych w szkole.

7) Organizacji doskonalenia zawodowego.

8) Zatwierdzenia dni wolnych od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych.

9) Skreslenia dyscyplinarnego z listy uczniow.

10)Promowania ucznia z jedng oceng niedostateczng.

11)Niepromowania i nie ukonczenia szkoly przez ucznia, ktéry posiada co najmniej dwie
oceny naganne z zachowania z rzedu.

12)Dopuszczenia do egzamindw klasyfikacyjnych uczniéw nieklasyfikowanych z powodu
nieusprawiedliwionych nieobecnosci.

. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegdélnosci:

1) Organizacje pracy szkoty lub placowki, w tym tygodniowy rozklad zajeé¢ lekcyjnych
i pozalekcyjnych.

2) Projekt planu finansowego szkoty.

3) Propozycje dyrektora szkoly lub placowki w sprawach przydzialu nauczycielom
statych prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych
zajec dydaktycznych, wychowawczych i opiekuhczych.

4) Whnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych wyréznien.

5) Prace dyrektora w celu dokonania jego oceny.

6) Powierzenia stanowiska dyrektora ustalonemu przez organ prowadzacy kandydatowi
jezeli do konkursu nie zgtosi zaden kandydat lub konkurs nie wytonit kandydata

7) Odwotania ze stanowiska dyrektora

. Rada Pedagogiczna moze wystgpi¢ z wnioskiem do organu prowadzacego

0 odwotanie z funkcji dyrektora lub do dyrektora o odwolanie nauczyciela

petnigcego funkcje kierownicza.
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§5

Zebrania Rady mogg by¢ zwolywane na wniosek:

1) dyrektora szkoty,

2) organu prowadzgcego,

3) organu sprawujgcego hadzor pedagogiczny

4) co najmniej 1/3 czlonkéw Rady na podstawie pisemnego wniosku z podpisami
cztonkdéw rady.

O posiedzeniu Rady przewodniczgcy zawiadamia zarzgdzeniem na pismie nie pézniej

niz na tydzien przed jej terminem, a w przypadku nadzwyczajnych i nagtych jeden dzien

przed terminem.

Porzadek zebrania rady pedagogicznej powinien by¢é udostepniony czionkom rady

w Ksiedze Zarzadzen lub w formie informaciji na tablicy ogtoszen.

Kazdy czionek rady ma prawo wnies¢ nowy punkt do porzadku obrad w formie

pisemnego wniosku do dyrektora szkoly ztozonego najpézniej w dniu poprzedzajacym

posiedzenie rady.

Zebrania Rady organizowane sa:

1) przed rozpoczeciem roku szkolnego,

2) pod koniec kazdego potrocza w zwigzku z zatwierdzeniem wynikow klasyfikaciji,

3) po zakonczeniu roku szkolnego

oraz w miare potrzeb.

Posiedzenia Rady Pedagogicznej dotyczace klasyfikowania i promowania

uczniow w szkole dla miodziezy i stuchaczy w szkole dla dorostych odbywajg sie

oddzielnie.

Obecno$¢ na posiedzeniach Rady jest obowigzkowa.

Nieobecnos¢ na posiedzeniu Rady jest usprawiedliwiona w przypadku zwolnienia

lekarskiego, delegacji stuzbowej lub wykonywania zadah statutowych szkoly na

polecenie dyrektora.

W innych uzasadnionych przypadkach dyrektor moze zwolni¢ z udzialu w posiedzeniu

Rady na pisemny wniosek pracownika ztozony najpézniej w dniu poprzedzajgcym Rade.

Posiedzenia Rady Pedagogicznej sg obojetne tajemnicg stuzbows.

§6

Rada Pedagogiczna podejmuje uchwaly i wyraza opinie zwyklg wiekszoscig gtosow
w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw Rady.

Kazdy cztonek rady pedagogicznej ma prawo do wyrazenia opinii na poruszany temat
w trakcie posiedzenia, po udzieleniu gltosu przez przewodniczgcego rady.

Glosowania Rady pedagogicznej mogg by¢ prowadzone w trybie:

1) jawnym

2) tajnym

Glosowanie jawne odbywa sie poprzez podniesienie reki. Komisja Uchwat i Wnioskow
Zlicza gtosy i podaje je do protokotu.

Glosowanie tajne prowadzi sie za pomocg ostemplowanych kart. Aby przeprowadzi¢
glosowanie tajne, rada pedagogiczna wybiera jawnie kazdorazowo trzyosobowg komisje
skrutacyjng, ktéra jest odpowiedzialna za policzenie rozdanych Kkart, zebranie
wypetnionych, policzenie gloséw i przedstawienie zbiorczych wynikéw uczestnikom
posiedzenia oraz do protokotu. Komisja wybiera sposréd siebie przewodniczgcego.
Wypelnione karty do glosowania sg niszczone przez czionkéw komisji skrutacyjnej
bezposrednio po dokonaniu powyzszych czynnosci.
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Opinie w formie opisowej formuluje 3 — 5 osobowa komisja powotana na posiedzeniu
rady. Opinia ta musi by¢ przedstawiona cztonkom Rady i przyjeta w postepowaniu
okreslonym w ust. 1

Dyrektor ma prawo do wstrzymania uchwat niezgodnych z przepisami prawa.

O zawieszeniu uchwaly podjetej niezgodnie z prawem dyrektor powiadamia Rade nie
pdzniej niz w ciggu 3 dni od daty podjecia uchwaty.

§7

Glosowanie jawne stosuje sie przy podejmowaniu uchwat w sprawach, o ktérych mowa

w 8 4 ust. 2 oraz wydania opinii w sprawach, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 pkt 1 — 5.

Na wniosek rady przyjety zgodnie z procedurg okreslong w 8 6 ust. 1  podejmowanie

opinii i glosowanie uchwat, o ktérych mowa w ust. 1, moze sie odbywa¢ w sposéb

tajny.

Glosowanie tajne stosuje sie przy zasieganiu opinii, rady pedagogicznej

w nastepujgcych sprawach:

1) powierzenia stanowiska dyrektora ustalonemu przez organ prowadzgcy kandydatowi
jezeli do konkursu nie zgtosi zaden kandydat lub konkurs nie wytonit kandydata

2) odwotania ze stanowiska dyrektora

3) wystepowania do organu uprawnionego z umotywowanym wnioskiem o odwotanie
nauczyciela ze stanowiska dyrektora lub do dyrektora o odwotanie nauczyciela
petnigcego funkcje kierowniczg

Przedstawiciel Rady Pedagogicznej upowazniony do reprezentowania Rady na zewnatrz

zgodnie z wymogami prawa oswiatowego, np. do komisji konkursowej na dyrektora

szkoly, wybierany jest w gtosowaniu tajnym sposréd osob jawnie zgtoszonych przez

Rade. O wyborze decyduje najwieksza liczba uzyskanych gtoséw.

§8

Rada pedagogiczna wylania swoich przedstawicieli w glosowaniu tajnym zgodnie
Z zasadami obowigzujgcego prawa.

Wybory przedstawicieli RP przeprowadza Komisja Skrutacyjna.

W skiad komisji skrutacyjnej nie mogg wchodzi¢ osoby kandydujgce.

Kandydaci zgtaszani sg wylgcznie za ich zgoda.

Kazdy pracownik pedagogiczny ma prawo zgtosi¢ swojg kandydature.

Przed oddaniem glosu komisja skrutacyjna informuje 0 sposobie oddania waznego
gtosu na swojego kandydata.

7. Przedstawicielami rady zostajg osoby, ktore uzyskaly najwiekszg ilos¢ gtosow.

o

1.
2.

Z przeprowadzonego gtosowania komisja skrutacyjna sporzgdza protokot.

§9

Z posiedzenia Rady sporzadza sie protokdét w terminie do 14 dni od daty posiedzenia.
Ksiega  protokotdbw  jest  podstawowym  dokumentem  dzialalnosci  Rady
Pedagogiczne;.

2a.Ksiega Protokotbw Rad Pedagogicznych moze by¢é prowadzona recznie Ilub

komputerowo. Sposéb prowadzenia Ksiegi ustala Rada Pedagogiczna w drodze
uchwaty.



2b.1) Ksiega prowadzona recznie musi posiada¢ numeracje stron, musi by¢
zasznurowana, opieczetowana, podpisana przez Dyrektora i zawiera¢ w klauzule — ,,
Ksiega zawiera stron....”
2) Ksiega prowadzona komputerowo musi posiada¢ numeracje stron i zawieraé w
klauzule ,Ksiega zawiera stron....”, a po zakonczeniu roku szkolnego musi zostac
oprawiona”.

3. Prace rady pedagogicznej dokumentuje protokolant. Rada Pedagogiczna wybiera
sposrod siebie dwéch protokolantéw na dany rok szkolny.

3a.Protokolant odpowiada za tres¢ i rzetelno$é sporzgdzanego protokotu.

3b.Za archiwizacje i zabezpieczenie dokumentu elektronicznego i drukowanego ksiegi
odpowiada dyrektor szkoty.

4. Protokoét z posiedzenia rady powinien zawierac:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

nr rady i date jej odbycia,

plan rady,

imie i nazwisko przewodniczgcego,

stwierdzenie kworum oraz liczbe czionkéw rady i frekwencje,
zatwierdzenie protokotu z poprzedniej rady,

zapis przebiegu obrad,

wycigg dotyczacy uchwat i wnioskow,

czytelny podpis protokolanta,

pieczatke i podpis przewodniczgcego,

10) wykaz czionkow rady z podpisami potwierdzajgcymi zapoznanie z protokotem.
4a. Zasady sporzgdzania protokotu, w tym protokotu pisanego komputerowo:

1

2)

3)

4)

b)
c)
d)

5)

6)
7

8)

9)

Stosuje sie hastepujgce ustawienie stron: margines gérny i dolny po 2,5 cm,
margines lewy 3 cm, margines prawy 2,5 cm, interlinia pojedyncza.

W prawym gérnym rogu znajduje sie zapis: Swidnica, data zebrania ,dzien, miesiac,
rok” zapisane cyframi arabskimi czcionkg Arial rozmiar 12.

W odstepie 3 linijek znajduje sie nagtéwek z zapisany czcionkg Arial rozmiar 14,
drukiem pogrubionym i wysrodkowanym:

.Protokét z posiedzenia Rady Pedagogicznej Zespolu Szkét Mechanicznych im.
Mikotaja Kopernika w Swidnicy nr ,dwucyfrowy numer zebrania zapisany cyframi
arabskimi”. rok szkolny ,xxxx /yyyy” w dniu ,dzien. miesigc. rok” zapisany cyframi
arabskimi”.

W odstepie 3 linijek zapisany jest plan posiedzenia czcionkg Arial rozmiar 12,
wyrownywanie akapitu do lewej wedtug wzoru:

~Porzadek obrad:

Powitanie zebranych, stwierdzenie kworum.

Przedstawienie porzadku obrad i jego przyjecie.

Zatwierdzenie protokotu z poprzedniego posiedzenia Rady Pedagogicznej.

Tematyka rady

Podjecie uchwat i wnioskow”

oraz imie i nazwisko przewodniczgcego.

W odstepie 2 linijek zapisane jest stwierdzenie kworum, liczba cztonkéw rady i liczba
obecnych.

W odstepie 2 linijek zapisane jest zatwierdzenie protokotu z poprzedniej rady

Tres¢ protokolu zapisang w odstepie 2 linijek stanowig odniesienia do punktéw
zawartych w planie zebrania, w kolejnosci zgodnej z zaopiniowanym porzgdkiem”
Zapisy dotyczgce gtosowan sporzgdzane sg wedtug nastepujgcego wzoru:

Gtosowato za — ...

Glosowato przeciw — ...

Wstrzymato sie odgtosu —..."

Przyjmuje sie nastepujgcg dokladnosc¢ protokotowania — uproszczone. Oznacza to,
ze nie notuje sie szczegOlowego przebiegu dyskusji, a jedynie wynikajagce z nigj
postanowienia, tj. ,\W dyskusji gtos zabrali .... poruszajgc nastepujgce problemy ...".
Na wniosek uczestnika zebrania jego gtos w dyskusji moze by¢ zaprotokotowany.

-6-
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10) Na koncu protokotu w odlegtosci 2 linijek zamieszcza sie nastepujgce zapisy:
.Na tym zebranie zakonczono.
Protokotowat: imie i nazwisko protokolanta
Przewodniczacy: podpis i piecze¢ Przewodniczgcego Rady Pedagogicznej
Potwierdzenie zapoznania sie z protokotem przez czionkéw Rady Pedagogicznej:
wykaz cztonkdw rady z podpisami potwierdzajgcymi zapoznanie z protokotem

11) Kazdg strone protokotu numeruje sie w prawym dolnym rogu cyframi arabskimi,
format 1,2,3... .

12) Strony protokolarza numeruje sie kolejno, poczawszy od protokolu zebrania
rozpoczynajgcego dany rok szkolny, do ostatniego protokolu - zebrania
podsumowujgcego rok szkolny.

13) Kazda strona protokotu w tzw. stopce, obok numeru strony, powinna by¢ parafowana
przez dyrektora szkoty oraz protokolanta kolorem niebieskim.

14) Na ostatniej stronie protokotu znajdujg sie informacje na temat liczby stron protokotu
oraz liczby zalgcznikow.

15) Wszystkie sprawozdania z dziatalnosci dydaktyczno-wychowawczej czionkéw Rady
Pedagogicznej, programy wilasne, harmonogramy i inne dokumenty obowigzujgce
cztonkdéw Rady Pedagogicznej stanowig zalgczniki do protokotu.

16) Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 15 bedg sporzgdzane wedtug ujednoliconego
Wzoru:

.Nagtowek: tytut dokumentu zapisany czcionkg Arial, rozmiar 14, tekst pogrubiony
i wysrodkowany.
Tre$¢ dokumentu zapisana czcionkg Arial, rozmiar 12, tekst wyjustowany, interlinia
1,5 pkt.
Margines goérny i dolny po 2,5 cm, margines lewy 3 cm, margines prawy 2,5 cm.”
Pod trescig dokumentu powinien znajdowac¢ sie czytelny podpis Przewodniczacego
i cztonkdw zespotdéw przedmiotowych i zadaniowych.

Prowadzi sie liste obecnosci cztonkdédw Rady Pedagogicznej.

5a.1) W przypadku ksiegi protokotéw prowadzonej recznie lista obecnosci stanowi

10.

N

oddzielny dokument.

2) W przypadku ksiegi protokotéw prowadzonej komputerowo liste obecnosci dotgcza

sie do oprawienia na koncu ksiegi.

Cztonkowie Rady zobowigzani sg w terminie 14 dni od sporzgdzenia protokotu do

zapoznania sie z jego trescig potwierdzonego podpisem.

Cztonkowie rady majg prawo w terminie 14 dni od sporzgdzenia protokotu do wniesienia

na pismie uwag i zastrzezen.

Whiesione uwagi rozpatrywane sg na kolejnym zebraniu rady pedagogicznej i uchwatg

rady uwzglednione w protokole lub odrzucone.

Nie wniesienie uwag w powyzszym trybie jest rOwnoznaczne z przyjeciem tresci

protokotu.

Ksiege protokotdéw przechowuje sie w sekretariacie ogélnym i udostepnia sie wylgcznie

na terenie szkoty:

1) czlonkom Rady,

2) upowaznionym przedstawicielom organu prowadzgcego i nadzorujgcego szkote,

3) upowaznionym przedstawicielom zwigzkéw zawodowych dziatajacych na terenie
szkoly.

§10

Ksiega Uchwat RP stanowi oddzielny dokument.
Uchwaty Rad Pedagogicznych pisane sg komputerowo, czcionkag Arial rozmiar 12, przez
Komisje Uchwat i Wnioskow.



2a.Stosuje sie nastepujgce ustawienie stron: margines goérny i dolny po 2,5 cm, margines
lewy 3 cm, margines prawy 2,5 cm, interlinia pojedyncza.

3. Komisja Uchwat i Wnioskéw wybierana jest jawnie sposrdd czionkéw rady na dany rok
szkolny.

4. Komisja skfada sie z trzech oséb i wybiera sposréd siebie przewodniczgcego.

5. Kazda uchwata musi by¢ opatrzona pieczecig szkoly, podpisana przez Komisje Uchwat

i Wnioskow oraz przez dyrektora szkoty.

Wzér uchwaly stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Po zakonhczeniu roku szkolnego wszystkie uchwaly oprawia sie w ksiege opatrzong

tytutem: Ksiega Uchwat Rad Pedagogicznych — Rok szkolny ...................o.ceel.

Na poczatku ksiegi zamieszcza sie rejestr uchwat.

No

§11

Wszystkie osoby uczestniczgce w zebraniach Rady Pedagogicznej lub majgce wglad do
ksiegi protokotow sg zobowigzane do przestrzegania tajemnicy obrad Rady Pedagogicznej.

§12

Sprawy nie ujete w niniejszym regulaminie regulujg akty prawne wyzszego rzedu.

§13

Wszelkie zmiany w regulaminie mogg by¢ dokonywane w formie pisemnego aneksu
zatwierdzonego przy obecnosci co najmniej potowy cztonkéw Rady Pedagogicznej.

§14

Tekst jednolity Regulaminu zostal zatwierdzony przez Rade Pedagogiczng w dniu
10 wrzesnia 2015 roku.



Zatacznik Nr 1 )
do Regulaminu Rady Pedagogicznej Zespotu Szkot Mech  anicznych w  Swidnicy

Uchwata Nr ,dwucyfrowy numer uchwaly. dwucyfrowy numer zebrania. rok szkolny xxxx
lyyyy” zapisane cyframi arabskimi
Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét Mechanicznych w Swidnicy
Z dnia ,dzien. miesigc. rok” zapisane cyframi arabskimi

LT 0 2= 1=

Na podstawie: ,podstawa prawna”’ uchwala co nastepuje:

§1

§2

§3
Uchwalg zostat przyjeta. Wykonanie uchwaly powierza sie dyrektorowi szkoty.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem ........................ lub  z dniem podjecia.

Uchwata zostata przyjeta iloscig gtosow:

Gtosowato za — ...
Glosowato przeciw — ...
Wstrzymato sie odgtosu — ..."

Komisja Uchwat i Wnioskow:

Przewodniczacy Rady Pedagogicznej



